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AI SIGG.DOCENTI 
ATUTTO IL PERSONALE ATA 

AL D.S.G.A 
Tramite pubblicazione su SITO INTERNET SCUOLA 

 
Oggetto: Piano delle attività personale Docente- Piano di lavoro personale Ata - Anno scolastico 2023/2024 – 

Dal 1 al 12 Settembre 2023 
Nell'augurare a tutto il personale in servizio un avvio sereno e proficuo dell'anno scolastico. 
Sarà un anno ricco di novità in cui ognuno dovrà mettersi in gioco, obbligatoriamente. 

Si comunica qui di seguito il calendario/piano delle attività programmate e la specifica degli ordini del giorno. Si invita tutto il personale Docente 
alla puntuale ed attenta visione della presente comunicazione- Il personale ATA, ognuno per le proprie competenze, effettuerà con puntualità le 
attività attinenti le proprie mansioni e qui di seguito specificate. 

 

AVVIO ANNO SCOLASTICO- ASPETTI  LOGISTICO-ORGANIZZATIVI- 

DSGA 
I Collaboratori Scolastici in questa fase di avvio dell’anno scolastico, avranno cura di effettuare la pulizia ed il controllo delle aule, la verifica dello stato dei 
banchi, delle sedie e delle suppellettili, delle cattedre, delle porte e degli infissi e la pulizia straordinaria degli infissi e dei vetri in modo tale da assicurare 
un decoroso e consono avvio dell’anno scolastico. 
Ogni anomalia dovrà essere segnalata per iscritto al DSGA che farà provvedere al ripristino di quanto necessario.  La stessa Dsga è responsabile della 

vigilanza e del controllo che le suddette disposizioni vengano osservate. 
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Gli AA.TT dei diversi settori cureranno ogni elemento al fine di assicurare la perfetta funzionalità degli strumenti ed attrezzature, rendendone conto 
al Dirigente Scolastico.  
Si invitano i Docenti, con particolare riferimento ai Docenti neoassunti, a gestire con ordine l’accesso agli uffici, con particolare riferimento a quello 

del personale. 
Inoltre, i collaboratori scolastici e gli assistenti tecnici già individuati nei settori e nei piani di riferimento lo scorso anno scolastico, predisporranno i 
locali di cui al presente piano delle attività, (auditorium, laboratori, aule) fornendo l’ assistenza necessaria alla gestione delle attività relative all’avvio; 
si invitano dunque gli stessi a predisporre quanto necessario in relazione ai giorni ed agli orari individuati. 

 
N.B. Il Presente piano delle attività è integrato dai calendari degli Esami di idoneità ed integrativi stilati sia per la sede di Taormina che 
per quella di Furci Siculo, già pubblicati sul sito. I Docenti individuati in commissione sono esonerati dalle attività collegiali di cui al presente 
piano solo ed esclusivamente per il tempo necessario all’effettuazione dei lavori di commissione; al termine dei lavori di commissione 
dovranno essere presenti alle riunioni calendarizzate nel piano. 

Il piano è suscettibile di modifiche ed integrazioni in corso di anno, che saranno pubblicate tempestivamente sul sito internet 
della scuola, con l’obbligo di presa visione da parte del personale. 
La presenza di tutti i Docenti nei giorni ed orari indicati è naturalmente obbligatoria, con firma in entrata ed uscita su apposito registro giornaliero 

 
LA PRESENTE HA VALORE DI ORDINE DI SERVIZIO 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof. Luigi Napoli ) 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ 2023/2024 

 
N.B.: La presenza in istituto tutti i giorni è obbligatoria per tutti i docenti (con apposizione della firma in entrata ed in uscita  su registro , che sarà 

posto in auditorium il primo giorno ed in sala Docenti gli altri giorni), anche quando non si è personalmente impegnati in attività programmate, allo 

scopo di effettuare i lavori organizzativi e preparatori, ivi compresa la riorganizzazione dei cassetti personali, dei libri di testo etc. ) all’avvio delle 

attività didattiche. 

La firma in uscita non potrà essere apposta prima delle ore 13.00 
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VENERDI’ 01/09/2023 
 

ORA ATTIVITA’ PROGRAMMATA DESTINATARI UBICAZIONE 

 
 

Dalle Ore 8,00 
alle Ore 9.30 

 
Compilazione, da parte di tutto il personale trasferito o neo immesso a tempo 
indeterminato, del modulo di assunzione/presa di servizio, disponibile e scaricabile sul 
sito internet della scuola. 

 

Presa di servizio 
personale Docente ed 

ATA già in servizio nello 
scorso A.S. trasferito o 
neo immesso a tempo 

indeterminato 

 
 
 
 
 

SEDE DI TAORMNA 

 Il personale Docente e ATA già in servizio dovrà inserire eventuali dati personali e 
recapiti (mail, telefoni, indirizzo di residenza) che hanno subito variazioni rispetto allo 
scorso anno) . 
Le comunicazioni dovranno essere effettuate solo on-line all’indirizzo email: 
meis03300g@istruzione.it 
Si ricorda che devono essere indicati con esattezza tutti i recapiti personali, telefoni fissi 
e cellulari, indirizzi di residenza e di posta elettronica. La reperibilità deve essere 
garantita. 

 
 

Presa di servizio 
personale ATA già in 

servizio 
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 ORA ATTIVITA’ PROGRAMMATA DESTINATARI UBICAZIONE 

 

Dalle Ore 9.30 
alle Ore 11.30 

 
1° COLLEGIO DOCENTI 

 
Personale Docente 

 

AUDITORIUM 
Sede Taormina 

Dalle Ore 9.30 
   alle Ore 11.30 

O.D.G.: 

Saluto del Dirigente Scolastico e presentazione dei nuovi colleghi. Comunicazioni. 

1.Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente 
2Ratifica degli esiti degli scrutini degli “ esami di sospensione del giudizio”. 3.Calendario Regionale 
Scolastico – Inizio lezioni- Suddivisione anno scolastico in  trimestri o quadrimestri.. 
3. Formazione ed attività didattica; 
4.Orario settimanale delle lezioni; 
5. Numero e tipologie di classi per l' a.s.2023/2024 
nelle due sedi; 
6. .Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico; 

7.Conferma/nomina docenti referenti attività, laboratori e commissioni varie ; nomina/ conferma 
docenti responsabili dell’area sostegno, dell’inclusione e contrasto alla dispersione e degli alunni/e 
DSA; nomina referenti PFI e PCTO 

8.Conferma/ modifica incarico di docenti responsabili delle attività didattico – progettuali; 

9.Richiesta di disponibilità a ricoprire l’incarico di responsabile dei servizi prevenzione e 
protezione e (RSPP) degli addetti di sede o conferma degli stessi; 

10.Descrizione aree “Funzioni strumentali”( a cura del docente responsabile delle attività 
didattico-progettuali). ( breve descrizione effettuata dal Prof. Cannizzaro). 
11. Varie ed eventuali 

 
 
 
 
 
 

Personale Docente 

 
 

 
 
 
 
AUDITORIUM 

Sede Taormina 
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 Termine domande per effettuare domanda di Funzione Strumentale 
N.B. Termine di presentazione delle domande ( da inviare via mail e da consegnare 
all’ufficio didattica) Martedì 5 Settembre ore 12,00 . Non verranno accettate 
domande inviate oltre i suddetti termini. 
Le schede per la presentazione delle domande sono visionabili sul sito della scuola 
e vanno inviati alle seguente mail: 
dirigente@itctspugliatti.it,meis03300g@istruzione.it,giancarlo.cannizzaro@posta.
istruzione.it,michele.fiasco@alice.it 

 Non sarà possibile effettuare domanda per più di n. 2 Funzioni 
Presentazione Progetti da inserire nel PTOF 

 Scadenza presentazione 7 Settembre ore 12,00 da inviare a 
meis03300g@istruzione.it, dirigente@itctspugliatti.it ed alle F.S. area PTOF 
nominati per lo scorso anno scolastico 
 Non verranno accettati i progetti nelle cui schede di compilazione saranno presenti 
imperfezioni nelle voci finanziarie e nelle voci organizzative (tutor-referenti-esperti 
esterni) 
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Dalle Ore 11.30 alle Ore 13.00 -Riunioni per discipline- Avvio dei lavori-  
 
Obiettivi: Stilare e Programmare (nei contenuti e nei tempi di realizzazione), obiettivi 
comuni e trasversali alle singole discipline,  La programmazione dovrà essere 
suddivisa per anno. 
 N.b. Nel corso della riunione i docenti dell’indirizzo Professionale delle due 
sedi dovranno concordare le 
modalità di utilizzo e gestione dei magazzini e delle aree laboratoriali. 
A tale scopo è necessaria la presenza, nel corso delle riunioni, degli AA.TT dedicati 
e dei collaboratori scolastici ( ove già individuati) attribuiti alle aree laboratoriali).  
 
Riunioni per discipline 
O.d.g. generale delle riunioni per discipline.: 
- Individuazione dei referenti (uno per il biennio ed uno per il triennio e 
distintamente per le due sedi) delle singole discipline/gruppi disciplinari. 
  
 - I referenti faranno obbligatoriamente parte dei dipartimenti. 
-Strutturazione dei test di ingresso per la valutazione dei livelli degli studenti in 
entrata, delle classi 1^; e 3^; 
Direttive utili alla progettazione trasversale in tutte le classi 
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- Definizione delle competenze e dei contenuti minimi per ciascuna classe (in 
parallelo), tenendo conto e riferendosi sia all’organizzazione a classi aperte e, ai 
risultati delle prove INVALSI per le  classi seconde e le classi quinte. 
- La programmazione dovrà fare riferimento al piano di miglioramento 
pubblicato nel PTOF. 
- Individuazione dei tempi e dei contenuti delle prove per classi parallele da 
condividere in sede di Dipartimento e da sottoporre all'approvazione del Dirigente 
Scolastico; 
- Direttive per la progettazione del triennio. 
- La progettazione, in tutte le discipline, dovrà fare particolare riferimento alla 
necessaria rimodulazione, sulla base delle indicazioni ricevute dal Dirigente 
Scolastico. 
Proposte per visite guidate inserite in percorsi didattici trasversali con il diretto 
coinvolgimento di tutti gli alunni in regola con il pagamento dei contributi scolastici. 
(Le attività saranno effettuate compatibilmente con la disponibilità finanziaria. In tal 
senso si invitano i docenti a proporre attività strettamente legate al percorso di 
studi, e, prioritariamente, da effettuare in sedi vicine alla scuola. Solo in un secondo 
momento saranno autorizzate attività in luoghi più distanti, ancorchè le stesse 
fossero organizzate senza oneri a carico della scuola).E’ auspicabile 
l’inserimento/integrazione degli alunni/e con disabilità. 
Per la strutturazione delle visite e la susseguente verbalizzazione dovranno essere 
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utilizzati esclusivamente gli appositi moduli. 
   

Corso AFM ad indirizzo sportivo- Riunione dei c. di classe ..-.Aula piano terra sede 
di Taormina. 
I docenti di tutte le discipline che fanno parte dei c. di classe 1 AFM ad indirizzo 
sportivo, si riuniranno congiuntamente dalle ore 11,00,presso la sede di Taormina,. 
Sino a tale ora gli stessi parteciperanno alle riunioni per discipline. Gli stessi 
dovranno predisporre la programmazione didattica, dettagliata in abilità, contenuti, 
competenze teorico-pratiche ed approfondimenti attraverso seminari e convegni 
relativi all’anno di corso. Sarà curata altresì la divulgazione a mezzo ufficio stampa  
dell’istituto (resp.Prof.ssa Molino) dell’avvio dell’anno scolastico e di tutte le 
iniziative che si svolgeranno nel corso dell’anno. 

I Docenti delle discipline interessate alle “Classi Aperte” nel biennio si riuniranno 
(per singola disciplina), sino all’inizio dell’anno scolastico, per programmare in 
parallelo i contenuti minimi richiesti agli studenti/esse, stilare le griglie per i test di 
ingresso e concordare le attività da svolgere nei differenti gruppi (recupero, 
consolidamento/ approfondimento e potenziamento) 
Un primo monitoraggio del livello di partenza è previsto già per l’ultima settimana 
del mese di Settembre.  
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Commissioni di supporto alle attività didattiche: 
Commissione Formazione classi 1^ 

Attribuzione e suddivisione alunni nelle classi- Verifica delle singole situazioni   relative al versamento 
dei contributi scolastici 

-Accoglienza neoiscritti (una commissione per sede, riunione nelle due sedi). La commissione delle 

sede associata di Furci Siculo avrà cura di portare con sé l’elenco delle domande di iscrizione per la 

suddivisione nelle classi, da effettuarsi con l’ausilio dei referenti  del Sostegno 

- Le Funzioni Strumentali dell’anno 2022/23 cureranno l’aggiornamento del 

modulo di ingresso degli studenti e dei genitori e l’autorizzazione dei genitori ad effettuare attività 
extracurriculari. Il modulo è già stato predisposto dal Dirigente Scolastico ed è disponibile sul sito 
della scuola, nella sezione Uffici alla voce di menu "Modulistica     Genitori" visibile nella Home page. 
La commissione accoglienza distribuirà il modulo contenente le notizie anagrafiche, i recapiti telefonici 
e mail, il giorno dell’accoglienza, agli alunni delle classi prime (da compilare in tempo reale a cura dei 
genitori) ed il primo giorno  di lezione a tutti gli alunni di tutte le classi, che dovranno farlo compilare 
a casa. Gli studenti dovranno apporre firma per ricevuta in apposto elenco e consegnare il modulo 
l’indomani agli stessi docenti della c. accoglienza. 
Commissione Biblioteca (una commissione per sede): verifica testi presenti in biblioteca ed 

aggiornamento inventario, utilizzo delle biblioteche ad integrazione attività curriculari; acquisizione 

e gestione dei libri di testo per utilizzo in comodato d’uso. 
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  Dalle Ore 11.30 

Alle Ore 13.00 

Docenti area Sostegno, inclusione e DSA 
Verifica della documentazione in possesso della scuola e successivi contatti con le 
scuole di provenienza e con le famiglie per eventuali necessità rilevate. 

Si specifica che i docenti di sostegno della sede di Furci Siculo, (ad esclusione dei 
referenti che lavoreranno in sede centrale insieme alla commissione formazione 
classi), alla fine del collegio dei docenti si sposteranno nella sede di servizio per 
effettuare le verifiche di cui sopra. La responsabile del procedimento (tempistica ed 
organizzazione della riunione e’ per la sede di Taormina la prof. Minutoli M.G. e per la 
sede di Furci , la prof.ssa Caminiti Maria. 

 
 

 
Docenti di      

sostegno 

Sede di Taormina 
1^Aula a sx 
piano terra 

 
Sede di Furci Siculo: 
come da indicazioni 

dei coll. di sede 
Aula in fondo al 

corridoio, ex 
1^Prof.le 

 
 

Dalle Ore 11.30 
alle Ore 13.00 

Commissione Orario: La commissione avrà cura di organizzare l’orario settimanale 
tenendo conto delle esigenze di natura didattica e della composizione delle 
“cattedre-orario”. L'orario scolastico sarà definitivamente approvato dal Dirigente 
Scolastico. 

Commissione orario 
(Dirigente Scolastico e 
collaboratori di sede) 

Sede di Taormina 
2^Aula a sx piano 

terra 
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 Corso AFM Sportivo- Riunione Docenti di Scienze Motorie 
Riunione plenaria dei docenti delle classi AFM ad indirizzo sportivo di ambedue le 
sedi. 
Tra i punti all’o.d.g. occorre stilare la programmazione delle attività teorico-pratiche 
da svolgere e fissare gli obiettivi a breve-medio e lungo termine ed i tempi di 
realizzazione. 
I docenti dovranno tenere conto delle attività svolte e/o non effettuate nel corso dei 
precedenti anni scolastici al fine di completare, riproporre od integrare i contenuti da 
proporre . 
I docenti referenti stileranno una relazione sull’attività effettuata da inviare a 
dirigente@itctspugliatti.it,giancarlo.cannizzar@posta.istruzione.it,    
michele.fiasco@alice.it, I suddetti Docenti assumono la responsabilità della verifica 
delle attività programmate. 

  Sede di Furci Siculo: 
come da indicazioni 
dei    collaboratori. 

di sede 
 

Aula piano terra 

 

Ore 13.00 Termine delle attività, riunione in Auditorium e firma di uscita. 
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LUNEDI’  04/09/2023 
ORA ATTIVITA’ PROGRAMMATA DESTINATARI ORARIO ED 

UBICAZIONE 
AULE 

 
Come da calendario 

pubblicato sul 
sito 

www.iisspugliatti.edu.it 

 
 

INIZIO ESAMI DI IDONEITA' ED 
INTEGRATIVI 

Sede di Taormina e sede di Furci Siculo (v. calendario) 

  
 
  Studenti/esse  Docenti 
nominati in commissione 

 
Ubicazioni aule 

come da indicazioni 
presenti sui 

calendari pubblicati 
per le due sedi 

 
ORE 8,30/ 10.30 

Corsi sulla sicurezza  
Formazione dei preposti (responsabili dei laboratori) 

 
A seguire riunioni  Dirigente Scolastico e DSGA con personale A.T.A. 

 
1° Incontro con il personale A.T.A. : 

• ore 10.30 AA.TT. delle due sedi; 

• ore 11.00 C.S. delle due sedi 

• ore 12.00 A.A. delle due sedi 

 
       Docenti interessati 

Responsabili Proff. 
Aicolino/Costantino 
 

 
Personale ATA 

 

AUDITORIUM 
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MARTEDI’ 5 SETTEMBRE 
ESAMI DI IDONEITA’ ED INTEGRATIVI COME DA CALENDARIO 

RIUNIONE PER DISCIPLINE / GRUPPI DISCIPLINARI 
 
 
 
 
 
 
 
 

ORE 8,30/ 13,00 

 
Riunioni per discipline 

Obiettivi:  VEDI SOPRA- CONTINUAZIONE DELLE ATTIVITA’- 
Classi Aperte-  Prosecuzione programmazione 

I Docenti delle discipline interessate alle “Classi Aperte” nel biennio si 
riuniranno ulteriormente (per singola disciplina), sino all’inizio dell’anno 
scolastico, per programmare in parallelo i contenuti minimi richiesti agli 
studenti/esse, stilare le griglie per i test di ingresso e concordare le attività da 
svolgere nei differenti gruppi ( recupero, consolidamento, approfondimento e 
potenziamento) 
Un primo monitoraggio del livello di partenza è previsto già per l’ultima 
settimana del mese di Settembre.  

 

 
Docenti delle due sedi 

suddivisi per 
discipline/gruppi 

disciplinari (ad 
esclusione dei c. di 

classe 1 AFM sportivo 
che si riuniranno in 
seduta congiunta). 

Docenti interessati a 
Classi Aperte 

I docenti delle discipline 
tecniche presenti solo 

nella sede di Furci Siculo 
effettueranno la 

riunione in quella sede. 

Aule primo piano 
sede di Taormina. 
Lato sx fronte scala 
area umanistica- 
Lato dx fronte scala 
area scientifica. 
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ORE 8,30/ 13,00 

I verbali redatti durante le riunioni per materie e per disciplina saranno oggetto di 
relazione  (da inviare via mail entro le ore 12.00 del 6 Settembre alle mail 
dirigente@itctspugliatti.it)  

Luogo: Aule del primo piano sede di Taormina- 
Le discipline o gruppi disciplinari sono così individuati: 
− Italiano e Storia (biennio e triennio) 
− Lingue Straniere (biennio e triennio) 
− Scienze Integrate/Geografia (biennio) 
− Matematica (biennio e triennio) 
− Informatica, TIC ( tecniche della comunicazione), (biennio e triennio) 
− Diritto, Economia Politica (biennio e triennio) 
− Economia aziendale (biennio e triennio) 
− Storia dell’Arte (triennio) / Geografia del territorio (triennio) 
− Scienze Motorie (biennio e triennio) / Scienze dell'Alimentazione 
− Religione (biennio e triennio) 
− Discipline Tecniche di indirizzo– Corso CAT (biennio e triennio) 
− Discipline Tecniche di indirizzo - Corso MAT (biennio e triennio) 
-Discipline di Indirizzo Corso Enogastronomia, Sala e Vendita, Accoglienza (Biennio- 
Triennio) Produzioni dolciarie (triennio) 
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 Classi indirizzo Professionale per l’Enogastronomia e l’ospitalità Alberghiera e M.A.T. 
Nelle classi di cui sopra, oltre oltre che discutere della  normale attività di 
progettazione didattica  occorrerà trattare il seguente punto all’o.d.g: 

• Analisi dei risultati di apprendimento delle verifiche intermedie( alunni/e del 
1° anno) e delle verifiche finali ( alunni classi 2^, 3^ e 4^. con riferimento al 
riordino dell’istruzione professionale”). 

 

Progettazione delle U.D.A. ( almeno due unità) per le classi 1^,2^,3^,4^, 5^. 
Le riunioni dovranno essere verbalizzate e il verbale sarà conservato a cura del 
docente referente; la sintesi sarà riportata in sede di dipartimenti. 
Il docente referente al termine della riunione o nei giorni immediatamente successivi, 
sintetizzerà brevemente al dirigente scolastico quanto discusso inviando esaustiva 
sintesi alla mail dirigente@itctspugliatti.it, graziellacacciola@virgilio.it, 
buccericarmelo@gmail.com, 
- Docenti Sostegno – Responsabili Prof.sse Caminiti M. e Minutoli M.Grazia; 
 
Individuazione dei referenti di sede per gli alunni con BES 
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 Esame della documentazione relativa agli alunni nuovi iscritti (Diagnosi Funzionale e 
Profilo Dinamico Funzionale) 
-Proposta di suddivisione delle cattedre da sottoporre  al Dirigente Scolastico 

 Predisposizione del P.A.I. (docenti Proff. Cacciola Graziella, Minutoli M. Grazia, 
Caminiti Maria) . 
I docenti degli alunni frequentanti le classi del professionale per l’enogastronomia, 
successivamente all’attribuzione del/degli alunni/e dovranno prevedere, in accordo 
con il consiglio di classe, tempi e modalità di partecipazione alle attività del progetto 
“ Tutti in campo”, che prevede la presenza cadenzata degli alunni/e con particolare 
riferimento alla piantumazione e cura delle erbe aromatiche. 
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MERCOLEDI’ 6 SETTEMBRE 
 

 
Ore 8.30/13.00 

 
- ESAMI DI IDONEITA’ COME DA CALENDARIO 

 
Prosecuzione lavori commissioni (vedi giorni precedenti) 

 

Riunioni di dipartimento BIENNIO    

Riunioni di dipartimento TRIENNIO 

(ORE 10,30-13,00) 

 
 
 
TUTTI I DOCENTI 

  

 

 

 

 Vedi sopra 
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 Le riunioni di dipartimento rappresentano la sintesi scientifica ed applicativa in termini di 
contenuti e competenze di quanto concordato in ambito di riunioni per discipline- Le riunioni 
di dipartimento devono stabilire ovviamente anche la tempistica delle attività, dei moduli e 
delle verifiche, entro le quali ogni disciplina ed ogni docente deve obbligatoriamente 
attenersi. 

Docenti Dipartimento: 
- Ambito umanistico: Italiano, Tecniche della comunicazione Lingue straniere, Storia, Storia 
dell'arte, Geografia Turistica, Religione ed ogni altra disciplina di ambito umanistico; 
-Ambito tecnico/scientifico articolato in: Diritto Ec. Az.le, Ec. Politica, Matematica, 
Informatica, Scienze integrate ed ogni altra disciplina di ambito tecnico-scientifico; 

1. SottodipartimentoTurismo/AFM ( Art.SIA E RIM) 
Economia aziendale, Diritto/Economia politica, Matematica, Informatica, Lingue 
straniere, Scienze motorie 

2. Sottodipartimento CAT 

Materie tecniche di indirizzo, Lingue straniere, Matematica, Complementi di 
matematica, Scienze motorie 

3. Sottodipartimento MAT 

Materie tecniche di indirizzo, Lingue straniere, Matematica, Scienze motorie 

4. Sottodipartimento Servizi per l’Enogastronomia e per l’Ospitalità Alberghiera: 

Discipline Tecnico pratiche- Scienze degli alimenti, Scienze integrate 
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 O.d.g.: 
-Nomina coordinatore Dipartimento/Sottodipartimento (referente del Dirigente 
Scolastico) 
 
-Analisi dei contenuti e obiettivi determinati nelle riunioni disciplinari con riferimento 
alla rimodulazione delle Programmazioni ed alle attività di formazione 
 
-Definizioni competenze comuni in uscita (Ob.Specifici di Apprendimento- v. linee 
guida) 
 
Nell’ambito delle riunioni di sottodipartimento di Enogastronomia verrà stilata una 
road map di progettazione (contenuti e tempistica) comune ai Docenti, per le lezioni 
in orto didattico biologico. Classi 1 e 2-Proposte per la progettazione delle attività 
didattiche progetto TUTTI IN CAMPO, da condividere nei c. di classe. 
 
I docenti delle discipline comuni dovranno fare riferimento alle indicazioni del 
sottodipartimento, integrando i propri moduli con argomenti attinenti l’indirizzo. La 
rimodulazione dovrà riguardare quindi la ricalibratura e riconsiderazione del “ 
peso” di moduli e contenuti di letteratura in favore di argomenti che stimolino 
maggiormente la creatività e la capacità di applicazione degli studenti, ivi compresa la 
spinta motivazionale. Un esempio è quello di effettuare attività di ricerca ( usi, piatti 
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tradizionali, il valore della tavola nella nostra società, intesa come momento di 
aggregazione, etc…). 
 

I lavori prevedono ovviamente programmazioni di percorsi didattici interdisciplinari. 
 

Tutti gli incontri dovranno essere verbalizzati al termine della riunione e il verbale 
sarà conservato agli atti e inviato in formato elettronico al 

DS , mail :dirigente@itctspugliatti.it,  
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GIOVEDI’ 07/09/2023 

 
ORA ATTIVITA’ PROGRAMMATA DESTINATARI UBICAZIONE 

 
 

Ore 9,30/11,30 
 
 
 
 
 

11,30/13,00 

Esami di Idoneità/Integrativi 
(come da calendario) 

 
2° Incontro   corso di formazione preposti/Resp. 

Laboratori 
 

Prosecuzione dei lavori di dipartimento. 
Chiusura dei lavori, verbalizzazione e consegna verbali al Dirigente 
Scolastico in apposita  riunione con i referenti dei Dipartimenti e  

sottodipartimenti  
 

Attività di ricognizione e sistemazione cassetti, laboratori attrezzature, 
strumenti didattici e spazi personali a cura dei docenti con la 
collaborazione del personale Ata. 

Segnalazione al DSGA  di eventuali ulteriori criticità  rispetto a quelle già 
evidenziate nei primi giorni 

 
 

 
 

Docenti 
interessati 

 
 
 

Tutti i docenti 
non impegnati 

nelle commissioni 
degli esami 

 
 

Personale 
Docente e ATA 

 
 

 
AUDITORIUM 
 
 
 
 
 
AULE DA 
INDIVIDUARE 
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Ore 9.00 

 

Lunedi 11  Settembre   
 
2° COLLEGIO DOCENTI 

1- Lettura ed approvazione verbale seduta precedente 
 

2 - Attribuzione Tutor ai docenti neo immessi a tempo indeterminato 
e/o assegnati con assegnazione provvisoria che devono svolgere l’anno 
di prova; 
 
3 - Attribuzione incarichi Funzioni strumentali; 

 
4 - Breve relazione sul progetto accoglienza per le 1 classi programmata 
per MARTEDI ’12 Settembre alle ore 08,15 (sede associata di Furci 
Siculo) ed ore 10,00 (sede di Taormina); 

 
5 - Relazione dei referenti le commissioni e dei gruppi di lavoro sui lavori 
svolti; 

 
6 -Costituzione gruppo sportivo studentesco (relazione di presentazione 
dei Proff. individuati); 

  
 
 
 
 
 
 
Tutti i Docenti 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Auditorium Sede di 
Taormina  
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7 - Informativa Sicurezza ed utilizzo strumenti attrezzature e chiavi delle 

aule; 
8- Ratifica risultati Esami di Idoneità/Recupero/ Integrativi, a cura dei 
referenti le commissioni e delle F.S. area studenti 

9- Varie ed eventuali. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Luigi Napoli 
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